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UTMUTATO AZ IGENYEK BENYUJTASAHOZ

NEMZETI ADATVAGYON UGYNOKSEG
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Jogszabalyi hattér

Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2022/868 RENDELETE (2022. majus 30.)
az eurdpai adatkormanyzasrol és az (EU) 2018/1724 rendelet mddositasardl (a tovabbiakban:
adatkormanyzasi rendelet).

2023. évi CI. torvény a nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerérél és az egyes
szolgaltatasokrol (a tovabbiakban: Torvény).

A Nemzeti Adatvagyon Ugynokség feladatairdl és az adathasznositis-timogatéasi
szolgaltatasokrol szolo 250/2024. (VIII. 15.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Végrehajtasi
rendelet).

A szolgaltatasok igénybevételére iranyulo igény benyujtasanak lépesei

1. A Nemzeti Kozadatportdl (www.kozadatportal.hu) nyitéoldalan Kkattintson az
Adathasznositas meniipontra, ott az Adathasznositas-tamogatasi szolgaltatdasok igénylése
gombra, amely atiranyitja a SZUF feliiletére. (A benyujtasi feliiletet kozvetleniil is elérheti
a www.magyarorszag.hu portalon a Kozigazgatas/Jog, azon belill pedig az Adatkezelés,
adatszolgaltatas alpontban.)
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KOZIGAZGATAS, JOG ~ A kozponti és a regisztraciokoteles adathasznositas-tdmogatasi szolgaltatasok igénybevétele az (rlap kitoltésével

2. Az Ugyintézés inditdsa gombra kattintva, a KAU-s azonositast kovetéen valassza ki, hogy
Természetes személyként, Hivatali tarhelyrél vagy Cégkapurdl nyujtja be az elektronikus
trlapot, majd kattintson a Tovabb gombra.
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KIJELENTKEZES
Az (irlap bekilldés térténhet személyes tarhelyr6l, illetve cégkapu vagy hivatali kapu tarhelyen keresztl, attol figgéen, az

Kilépés 09:44 malva ugyintézést biztositd szervezet mely lehetéségeket engedélyezte az Urlapon.

CSALAD Cégkapus kildés esetén kérjuk, adja meg a cég térzsszamat (az addszam elsé 8 szadmjegye). Gy6z4djon meg arrdl, hogy a megadott
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he Cégkapuhoz hozza van rendelve UgykezelSként, illetve rendelkezik kuldési joggal.
OKTATAS, KUTATAS v
PRSP Hivatali kapus bekiildés esetén adja meg a Hivatali kapu révid nevét. Urlap bekiildés csak webes interfésszel rendelkezd Hivatali
3 EGESZSEGUGY e kapun keresztil kezdeményezhetd.
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Fontos: Az igénybenyujtasi firlap kizarolag a NAVU Kft. hivatali tarhelyére kiildhetd be. Az
egyéb modon (személyesen, postan vagy e-mailben) benyujtott igényt a NAVU Kft. nem
fogadja be.

3. Toltse ki az elektronikus tirlapot!

Felhivjuk figyelmét, hogy a csillaggal (*) jelolt mezdk kitoltése kotelezd.

3.1. Igénylo beazonositasa

Igényld beazonositasa Természetes személyként torténd igénybenyujtas esetén:

Igénybenyujtasi dGrlap

Igényl6é beazonositasa

Igényldé megnevezése*
titulus csaladi név utonev 2. uténév

MINTA MADLEN
Igényld telefonszama*

Igényld e-mail cime*

Kérjiik, hogy olyan e-mail cimet és telefonszamot adjon meg, melyen keresztiil —
amennyiben sziikséges — felvehessiik Onnel a kapcsolatot.
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lgényld beazonositds Hivatali tarhelyrdl vagy Cégkapurdl torténd igénybenvyuitis
esetén:

Igénybenyujtasi Grlap

Igénylé beazonositasa
Igényl6 szervezet megnevezése®
Igényl6 szervezet telefonszama*

Igényl6 szervezet e-mail cime*

Hivatali tarhelyrél vagy Cégkapurdl torténd benyujtas esetén az ,,Igényld szervezet
megnevezése” mezdben kérjiik, hogy a szervezet elnevezését a 1étesitd okiratban vagy
a jogszabalyban rogzitettek szerint adja meg.

Kérjiik, hogy olyan hivatalos - lehetdség szerint erre a célra 1étrehozott - e-mail cimet
és hivatali telefonszdmot adjon meg, melyen keresztiil fel lehet venni Onnel a
kapcsolatot a benyujtott igényt illetGen.

3.2. Igény leirasa

Igény leirasa
Igény targya®

Igény széveges indoklasa*

Igénylést teljesitd szervezet
Igénylés teljesitéséhez sziikséges adatkorok

Szolgéltatds tipusa*

Szolgéltatds igénybe vételének gyakorisaga v

Csatolmany

Még nincs csatolt f4jl

Az ,lgény szoveges indoklasa” mezdben irja le, miért van sziiksége a kért
szolgaltatasra. Pontosan, részletesen adja meg a konkrét igényét, valamint tiintesse fel,
hogy milyen formatumban, modon és nyelven kérelmezi az igény teljesitését (példaul:
xIsx, csv, pdf, json).
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A ,,Szolgaltatas tipusa” legdrdiild listabol valassza ki, milyen tipusi szolgaltatast
szeretne igényelni. Felhivjuk figyelmét, hogy egyes szolgaltatasok igénybevétele
magaban foglal mas, a listabol kivalaszthato szolgaltatés tipust is. Ebben az esetben nem
sziikséges kiilon igényt benyujtani a tovabbi szolgaltatas igénybevételéhez.

Példaul: A nemzeti adatvagyon korébe tartozd személyes vagy védett adatt
rendelkezésre bocsatasa szolgaltatas keretében a szolgéltatdé a nem nyilvanos személyes
adatot vagy védett adatot tovabbi felhaszndlds céljabol személytelenitett formaban, a
személytelenitési szolgaltatds igénybevételével bocsatja az igényld részére, igy nem
sziikséges kiilon igényt benyujtani a személytelenitési szolgaltatas igénybevételére.

3.3. Csatolmany

Az igénybenyujtas részeként barmilyen dokumentum becsatolhatd, amely aldtdmasztja
vagy részletezi az igény indoklasat.

A Torvény 58. § (2) bekezdése szerint amennyiben az igény teljesitése fizetési
kotelezettséget keletkeztet, az igénylonek elektronikus forméban kell hitelesitenie a
kérelmet. A hitelesitésre  alkalmazhat6 az  azonositdsra  visszavezetett
dokumentumbhitelesités, a mindsitett elektronikus aldirds, vagy szervezet nevében
torténd eldterjesztés esetén mindsitett elektronikus bélyegzd.

Az elektronikusan hitelesitett kérelmet ide kérjiik csatolni.

A csatolt dokumentum csak pdf, docx vagy xlsx formatumu lehet.

4. Ellenorzés és benyujtas

Az adatok kitoltése utan kattintson a felsé meniisorban taldlhato Ellendrzések futtatasa feliratra.
A rendszer ekkor atnézi, hogy minden mez6 megfelelden lett kitoltve. Ha az esetleges hibak
javitasra keriiltek (vagy ha a rendszer nem jelzett hibat), akkor a felsé meniisorban talalhato
Tovabbi miiveletek legordiild listabol kattintson a Kitéltés befejezése muveletre.
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MINTA MADLEN
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Kilépés 09:43 miilva
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8 Fejezetek v & Ellenérzések futtatésa | Tovabbi mveletekw

e Kilépés 09:51 mulva I ] Kitoltés befejezése l

& Urlap mentése
& CSALAD v Igénybenyujtasi trlap Let6ltés PDF-be
y OKTATAS, KUTATAS v Letdltés adat XML-be
Igénylé beazonositasa
4 EGESZSEGUGY v Igényl§ megnevezése* iE Ellendrzések listaja
= PENZUGY v titulus csaladi név uténév 24 @ sugo
o JUTTATAS, SEGELY v MINTA MADKEN O Néviegy
NYUGDI) - Igényls e-mail cime* minta.madlen@gmail.com

Ezt kovetden az elektronikus trlap bekiildéséhez nyomja meg a Bekiildés folytatasa gombot.
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dgyintézés szabadon
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MINTA MADLEN
A folyamat befejezéséhez valasszon az alabbiak kozil:

Kilépés 09:08 mdlva

CSALAD ~ BEKULDES FOLYTATASA I LETOLTES BEKULDES NELKUL

1 OKTATAS, KUTATAS v

Y 0 B ®

5. Tajékoztatas és visszaigazolas a sikeres bekiildésrol

Az elektronikus firlap bekiildésének sikerességérdl a SZUF feliileten kap tajékoztatast. Itt lesz
lehetdsége pdf formatumban letdlteni a bekiildott Girlapot vagy KR/KRX csomagot.
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Az (rlap bekiildése sikeresen megtértént.

A bekaldott dokumentum érkeztetési szama: 313553934202405021236604876

X MINTA MADLEN i _ L
Ezzel az azonositoval hivatkozhat a bekuldatt llomanyra.
6
A sikeres bekldés tényét, valamint az érkeztetési szamot a magyarorszag.hu portal Profil mentpontjan beldl, az Eseménynapléban
& Wiépés 0:13 millva barmikor megtekintheti.
= Az elkildott dokumentum adatait a tarhely.gov.hu oldalon, az Elkdld6tt mappaban is megtekintheti a klldéstdl szamitott 30 napon
CSALAD v beldl.
' OKTATAS, KUTATAS v
| EOESZSEGUGY he A bekuldétt drlap PDF-et és a KR/KRX csomagot az alabbi gombokra
LN penzicy v kattintva téltheti le.
9 JUTTATAS, SEGELY ~
v ELET MAGYARORSZAGON v i
PP Figyelem!
UTAZAS KULFOLDRE v
B | Az elkildott dllomanyok a bekuldéstél szamitott 5 napig az Eseménynapl6ban is letdlthetéek. Amennyiben nem télti le a csomagot, a
VALLALKOZAS v késdbbiekben az mar csak a cimzett szervezetnél lesz elérhetd. A
TULAJDON v
OKMANYOK v - -
el © idomsoft Zrt. Vissza az oldal tetejére  Kapcsolat Impresszum  ASZF  «

A benyujtott igény teljesitésérol, elutasitasarol vagy az igény teljesitéséhez sziikséges
esetlegesen felmeriild hianypdtlassal kapcsolatban a szolgaltatd a Torvényben és a Végrehajtasi
rendeletben rogzitett hataridén beliil értesitést kiild az Igényld altal megadott kapcsolattartasi
cimre.

AZ IGENYLESSEL KAPCSOLATOS TOVABBI KERDESEIVEL KERJUK, FORDULJON
MUNKATARSAINKHOZ AZ ALABBI ELERHETOSEGEN:

E-MAIL: ugvintezes@navu.hu
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